
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐI (DỰ THI / DỰ TUYỂN) ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC 

Ở (TRONG NƯỚC/NƯỚC NGOÀI ) NĂM ……


Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định
Họ và tên:
Sinh ngày:


Quê quán:


Chỗ ở hiện nay: ………………………………………………………………………
Chức danh/chức vụ:
Tuyển dụng ngày:
Hệ số lương:
Đơn vị: (Bộ môn/Bộ phận công tác)
(Khoa/Phòng/Trung tâm/…)


Chuyên ngành đã được đào tạo: ………………………………………………………

Căn cứ Quyết định số ……/QĐ-CĐCN ngày…/…/201… của Hiệu trưởng về việc ban hành Quy chế đào tạo, bồi dưỡng cán bộ viên chức. 

Căn cứ (Thông báo số …../TB-………, ngày …./…./…… của …….. về việc xét tuyển đi học sau đại học ở nước ngoài bằng ngân sách nhà nước năm 20…/thông báo tuyển sinh năm....của (tên cơ sở đào tạo, tên nước)). Xét thấy bản thân có đủ điều kiện, năng lực và phù hợp với chuyên môn được phân công để tham gia (thi tuyển/xét tuyển). Vì vậy, tôi làm đơn này kính mong Quý cấp lãnh đạo Nhà trường cho phép tôi được làm thủ tục tham dự (kỳ thi tuyển/chương trình học bổng....) nói trên. Cụ thể:
Ngành/lĩnh vực xin (dự thi/dự tuyển):

Chuyên ngành xin (dự thi/dự tuyển):

Bậc đào tạo: (Thạc sĩ/Tiến sĩ)


Hình thức học: (tập trung/không tập trung)………………………………………
Kinh phí học tập: (Cá nhân tự túc/học bổng do cá nhân/tổ chức/Ngân sách nhà nước/……cấp).
Nước đăng ký đi học (nếu dự tuyển ở nước ngoài):


Nếu được chấp thuận tôi cam kết sẽ thực hiện nghiêm túc các quy định về quản lý viên chức được cử đi đào tạo nâng cao trình độ hiện hành của Nhà trường. 

Xin chân thành cảm ơn!

	Ý kiến của (Khoa/Phòng/ Trung tâm)
(Ý kiến/ký và ghi rõ họ tên)
	Nam Định, ngày……tháng…. năm……    

Người làm đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)



	Hiệu trưởng 
(Ký và đóng dấu)

	


Ghi chú: Phần ý kiến của đơn vị  phải thể hiện được: 



+ Đúng/không đúng chuyên môn



+ Đúng/không đúng chuyên ngành



+ Phù hợp/không phù hợp với quy hoạch đào tạo, bồi dưỡng của đơn vị

+ Đồng ý/không đồng ý cử viên chức đi dự thi/dự tuyển

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐI (HỌC CAO HỌC/NGHIÊN CỨU SINH) 
Ở (TRONG NƯỚC/NƯỚC NGOÀI)


Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định
Họ tên tôi là:


Sinh ngày:
Tuyển dụng từ ngày:


Hiện đang làm việc tại: (Khoa/Phòng/Trung tâm…………………..)
Địa chỉ liên hệ:

Số điện thoại:
Địa chỉ email:


Được sự đồng của Nhà trường cho phép tôi (dự thi/dự tuyển cao học/nghiên cứu sinh) trong năm...... tại (tên cơ sở đào tạo, nước). Nay theo thông báo của (Bộ GD&ĐT/cơ sở đào tạo/......) tôi đã trúng tuyển, vì vậy tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng chấp thuận và giải quyết các thủ tục tiếp theo để tôi được đi học theo đúng quy định.
Thời gian đào tạo: từ (tháng)/(năm) đến (tháng)/(năm).
Chuyên ngành đào tạo: (ghi cụ thể, đầy đủ chuyên ngành đào tạo bằng tiếng Việt và tiếng Anh (nếu đi học ở nước ngoài))

Hình thức đào tạo: (Tập trung/không tập trung/…../liên kết đào tạo - nếu hình thức liên kết đào tạo phải ghi rõ thời gian học tập trong nước/ở đâu và thời gian học tập ngoài nước).

Kinh phí học tập: (Cá nhân tự túc/học bổng do cá nhân/tổ chức/Ngân sách nhà nước/…cấp).

Nếu được chấp thuận tôi xin hứa sẽ cố gắng học tập để hoàn thành khóa học đúng thời hạn, sau khi tốt nghiệp trở về Trường công tác ngay và thực hiện nghiêm túc những điều đã cam kết với Nhà trường. 

Xin chân thành cảm ơn !      

	Ý kiến của Khoa/ Phòng /T.Tâm
(Ý kiến, ký và ghi rõ họ tên)

	Nam Định, ngày........tháng.........năm.....       

Người làm đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)



	HIỆU TRƯỞNG
(Ký và đóng dấu)
	



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN CAM KẾT

THỰC HIỆN NGHĨA VỤ CỦA VIÊN CHỨC ĐƯỢC CỬ ĐI ĐÀO TẠO  NƯỚC NGOÀI


Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định
Tôi tên là:
Sinh ngày:


Số CMND:
……..Cấp ngày:
………….Nơi cấp:

Hiện đang làm việc tại: (Khoa/Phòng/Trung tâm………………..)

Địa chỉ liên hệ:


Số điện thoại:
Địa chỉ email:


Tuyển dụng từ ngày:
………………………………………
Chức danh/Chức vụ:
……………………………………….
Được Nhà trường cử/cho phép đi học (Thạc sĩ/Tiến sĩ)
Ngành học...............................................................................................................
Chuyên ngành:........................................................................................................ 

          Thời gian: từ ngày......tháng.......năm....... đến ngày......tháng........năm..........
Tại: (Tên cơ sở đào tạo, nước)…………………………………………………
Sau khi nghiên cứu Quy chế đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, viên chức Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định ban hành kèm theo Quyết định số…...../QĐ-CĐCN ngày ....tháng.......năm ....... của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định.
Tôi xin cam kết thực hiện nghĩa vụ của người được Nhà trường cử đi đào tạo như sau:

1. Nghiêm chỉnh chấp hành pháp luật Việt Nam; pháp luật và tập quán nước sở tại; chấp hành nghiêm túc quy chế quản lý Lưu học sinh ở nước ngoài; quy chế, quy định của cơ sở đào tạo. Phấn đấu học tập, nghiên cứu để hoàn thành khóa học đúng thời hạn.

2. Nghiêm túc thực hiện các quy định về quản lý cán bộ viên chức đi học của Nhà trường. Báo cáo tiến độ và kết quả học tập/nghiên cứu về (Khoa/Phòng/Trung tâm…) (đ/c email) và Nhà trường (qua phòng TCHC- email: cnd@cnd.edu.vn) 6 tháng một lần vào tuần cuối của tháng 6 và tuần cuối của tháng 12 hàng năm.

Về nước ngay sau khi tốt nghiệp và cam kết phục vụ lâu dài tại Trường, ít nhất bằng 3 lần thời gian được cử đi học (kể cả thời gian gia hạn học tập). 
Nếu không thể làm việc tại Trường theo cam kết tại mục 3 vì các lý do đặc biệt/bất khả kháng và được Nhà trường đồng ý cho nghỉ việc/chuyển công tác thì tôi xin chờ đến khi có người thay thế đồng thời bồi hoàn 200% các khoản chi cho cá nhân trong suốt khóa học (bao gồm kinh phí đi học (nếu có), lương, phụ cấp, bảo hiểm và các khoản chi khác). 
Tôi cam đoan đã đọc kỹ, hiểu đầy đủ nội dung của cam kết và ký vào bản cam kết. Nếu thực hiện sai, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.
Cam kết được lập thành 03 bản: 01 bản được lưu tại đơn vị trực tiếp quản lý CBVC; 01 bản lưu giữ trong hồ sơ nhân sự của phòng TCHC và 01 bản do người cam kết giữ./.







Nam Định, ngày…… tháng …… năm ……







Người cam kết









  (Ký và ghi rõ họ tên)
Ý kiến của Trưởng đơn vị: 

- Viên chức được cử đi đào tạo: 


+ Đúng/không đúng chuyên môn:
; đúng/không đúng chuyên ngành:
;

- Đồng ý/không đồng ý về việc cử viên chức đi đào tạo:


- Cam kết sắp xếp điều chỉnh công việc trong đơn vị hợp lý nhằm tạo điều kiện cho viên chức
 được đi học
- Cam kết phối hợp với Nhà trường trong việc theo dõi, quản lý viên chức được cử đi học theo đúng quy định.







Nam Định, ngày ....... tháng ........ năm .......









 Trưởng đơn vị








        (Ký và ghi rõ họ tên)
 Phòng Tổ chức - Hành chính                                              HIỆU TRƯỞNG
       (Ký và ghi rõ họ tên)                                                           (Ký, đóng dấu)

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN CAM KẾT

THỰC HIỆN NGHĨA VỤ CỦA VIÊN CHỨC ĐƯỢC 
CỬ ĐI ĐÀO TẠO  TRONG NƯỚC 

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định
Tôi tên là:
Sinh ngày:


Số CMND:
……..Cấp ngày:
………….Nơi cấp:

Hiện đang làm việc tại: (Khoa/Phòng/Trung tâm………………..)

Địa chỉ liên hệ:


Số điện thoại:
Địa chỉ email:


Tuyển dụng từ ngày:
……………………………………….
Chức danh/Chức vụ:
………………………………………
Được Nhà trường cử/cho phép đi học (Thạc sĩ/Tiến sĩ)


Ngành học...............................................................................................................
Chuyên ngành:........................................................................................................ 

 Thời gian: từ ngày......tháng.......năm....... đến ngày......tháng........năm.......

Tại: (Tên cơ sở đào tạo)……………………………………………………...

Sau khi nghiên cứu Quy chế đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, viên chức Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định ban hành kèm theo Quyết định số…...../QĐ-CĐCNNĐ ngày ....tháng.......năm ....... của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định.
Tôi xin cam kết thực hiện nghĩa vụ của người được Nhà trường cử đi đào tạo như sau:

1. Nghiêm chỉnh chấp hành quy chế, quy định hiện hành về đào tạo sau đại học; quy chế, quy định của cơ sở đào tạo. Phấn đấu học tập, nghiên cứu để hoàn thành khóa học đúng thời hạn.

2. Nghiêm túc thực hiện các quy định về Quản lý cán bộ viên chức đi học của Nhà trường. Báo cáo tiến độ và kết quả học tập/nghiên cứu về (Khoa/Phòng/Trung tâm…) (đ/c email) và Nhà trường (qua phòng TCHC - email: cnd@cnd.edu.vn) 6 tháng một lần vào tuần cuối của tháng 6 và tuần cuối của tháng 12 hàng năm.

3.Cam kết phục vụ lâu dài tại Trường, ít nhất bằng 3 lần thời gian được cử đi học (kể cả thời gian gia hạn học tập). 
Nếu không thể làm việc tại Trường theo cam kết tại mục 3 vì các lý do đặc biệt/bất khả kháng và được Nhà trường đồng ý cho nghỉ việc/chuyển công tác thì tôi xin chờ đến khi có người thay thế đồng thời bồi hoàn 200% các khoản chi cho cá nhân trong suốt khóa học (bao gồm kinh phí đi học (nếu có), lương, phụ cấp, bảo hiểm và các khoản chi khác). 
Tôi cam đoan đã đọc kỹ, hiểu đầy đủ nội dung của cam kết và ký vào bản cam kết. Nếu thực hiện sai, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.
Cam kết được lập thành 03 bản: 01 bản được lưu tại đơn vị trực tiếp quản lý CBVC; 01 bản lưu giữ trong hồ sơ nhân sự của phòng TCHC và 01 bản do người cam kết giữ./.







Nam Định, ngày…… tháng …… năm ……







Người cam kết









  (Ký và ghi rõ họ tên)
Ý kiến của Trưởng đơn vị: 

- Viên chức được cử đi đào tạo: 


+ Đúng/không đúng chuyên môn:
; đúng/không đúng chuyên ngành:
;

- Đồng ý/không đồng ý về việc cử viên chức đi đào tạo:


- Cam kết sắp xếp điều chỉnh công việc trong đơn vị hợp lý nhằm tạo điều kiện cho viên chức……………………………..được đi học.
- Cam kết phối hợp với Nhà trường trong việc theo dõi, quản lý viên chức được cử đi học theo đúng quy định.







Nam Định, ngày ....... tháng ........ năm .......









    Trưởng đơn vị








           (Ký và ghi rõ họ tên)
 Phòng Tổ chức – Hành chính                                                 HIỆU TRƯỞNG
       (Ký và ghi rõ họ tên)                                                             (Ký, đóng dấu)

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO ĐỊNH KỲ VỀ TIẾN ĐỘ HỌC TẬP

LẦN THỨ.......


Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định 
- Họ và tên:


- Ngày sinh:


- Đơn vị công tác khi đi học:


- Địa chỉ liên hệ:


- Số điện thoại:
E-mail:

- Địa chỉ nơi ở nước ngoài:.................................................................................. 
- Điện thoại liên hệ ở nước ngoài: ......................................................................
- Thời gian đi học theo Quyết định của Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định (kể cả thời gian gia hạn (nếu có): từ tháng....... năm....... đến tháng........ năm…………..
- Bậc học:


- Ngành học:………………………….. Chuyên ngành:


 -Hình thức học tập: (tập trung toàn phần/tập trung theo đợt/không tập trung/học vào thứ bảy, chủ nhật, buổi tối…)


- Tên và địa chỉ của cơ sở đào tạo (ghi tiếng Việt và tiếng Anh (nếu học ở nước ngoài)):


- Nguồn kinh phí chi cho việc học tập:


- Dự kiến thời gian hoàn thành khóa học:

- Kế hoạch về nước, về lại Trường công tác:


1. Những công việc đã làm:

- Tóm tắt những nội dung học tập, làm việc (thời gian . . . .học/làm gì):


- Kết quả học tập: (Viết theo xếp loại, nếu có; hoặc số môn đạt điểm A, điểm B, điểm C... hoặc theo cách cho điểm của trường đến học; Đối với nghiên cứu sinh, thực tập sinh ghi xếp loại kết quả)
2. Những việc chưa làm được, những nội dung học tập chưa hoàn thành, hướng khắc phục:


3. Tự nhận xét, đánh giá:


- Về chính trị, tư tưởng:


- Về chuyên môn:


- Về hợp tác đối ngoại: (Khả năng quan hệ hợp tác và dự kiến thời gian hợp tác với cá nhân/tổ chức; lĩnh vực có khả năng hợp tác: đào tạo/NCKH/trao đổi giáo viên,...)


- Thuận lợi, khó khăn:


4. Nguyện vọng, đề nghị (nếu có):


Tôi xin cam đoan nội dung báo cáo là đúng sự thật. Nếu có gì sai trái, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.

                      …………,  ngày........tháng........năm....

                     Người báo cáo 

                     (Ký tên và ghi rõ họ, tên)


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO TỐT NGHIỆP                   
 
Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định



1. Họ và tên: 


2. Ngày sinh: 
 

3. Đơn vị công tác trước khi đi học (Khoa, Phòng, Trung tâm..): 


4. Địa chỉ liên hệ:

Điện thoại cố định: 
, Điện thoại di động: 


E-mail: 
 

5. Quyết định cử đi học số ……….ngày .... tháng .... năm .... của 


6. Thời gian học tập ở nước ngoài: 


7. Thời gian gia hạn học tập ở nước ngoài: từ tháng …/ 20…. đến tháng …/20


8. Ngày tốt nghiệp: 
 Ngày về nước: 


9. Kết quả học tập ​
: 

- Văn bằng được cấp: 


- Kết quả xếp loại học tập: 


10. Tên cơ sở giáo dục nước ngoài (ghi bằng tiếng Việt và tiếng Anh): 


11. Tên đề tài luận văn thạc sĩ (nếu học thạc sĩ coursework không có luận văn thì ghi: không có luận văn), đề tài luận án tiến sĩ, chuyên đề thực tập: 


12. Tên và học hàm, học vị của người hướng dẫn: 


13. Đánh giá của cơ sở giáo dục hoặc giáo sư hướng dẫn (nếu có, viết tóm tắt): 


14. Tự đánh giá kết quả học tập, nghiên cứu: 


15. Nguyện vọng, đề nghị 
 : 


16. Ngày trở lại Trường công tác: 


17. Kiến nghị, đề xuất khác (nếu có): 


Tôi cam đoan nội dung báo cáo là hoàn toàn trung thực, chính xác và xin chịu trách nhiệm về nội dung báo cáo.

	…………, ngày … tháng … năm ……...
Người báo cáo
(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú: Mẫu dành cho viên chức cử đi đào tạo ở nước ngoài





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
BÁO CÁO TỐT NGHIỆP




Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định
Tôi tên là: …………………………………………………………
Đơn vị công tác trước khi đi học: ………………………………………………… 

Tôi được cử tham gia học …………… theo Quyết định số     /QĐ - CĐCNNĐ, ngày…tháng…..năm……của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định.

Nay tôi xin báo cáo đến Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức Hành chính và Phòng/Khoa/Trung tâm……………………… về tình hình học tập của bản thân trong thời gian qua:

+ Chuyên ngành:…………………………………………………………………….
+ Thời gian học tập:…………………………………………………………………
+ Nơi đào tạo: ………………………………………………………………………
+ Tên Luận văn/luận án tốt nghiệp: ………………………………………………...
đã được báo cáo tại Hội đồng:…………………………………………………….,ngày:… tháng ……năm……..

+ Kết quả bảo vệ luận văn/luận án:………….……………………………
Tôi đã thực hiện hoàn tất nhiệm vụ của mình. Xin báo cáo đến Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức - Hành chính, Phòng/Khoa/Trung tâm .……………… được biết và cho phép tôi trở lại vị trí công tác.

Xin trân trọng cám ơn!

                                                                                    …………, ngày……tháng…… năm…
                                                                                          Người báo cáo
                                                                                       (Ký và ghi rõ họ tên)

* Mẫu báo cáo dành cho viên chức cử đi đào tạo trong nước
M.02.QT.03/TCHC





M.03.QT.03/TCHC





M.04.QT.03/TCHC





M.05.QT.03/TCHC





M.06.QT.03/TCHC





M.07.QT.03/TCHC





M.08.QT.03/TCHC








� Ghi rõ văn bằng được cấp (thông tin này bắt buộc phải có), nếu chưa có bằng tốt nghiệp thì phải trình bày rõ lý do; ghi rõ kết quả xếp loại học tập (nếu có); hoặc số môn đạt điểm A, điểm B, C,… hoặc theo cách cho điểm của cơ sở giáo dục.


�  Ghi rõ: Trở lại đơn vị cũ hoặc bố trí nơi làm việc hoặc công việc mới phù hợp hơn với kết quả đã được đào tạo; đồng thời nêu rõ vấn đề hoặc công trình kiến nghị được ứng dụng, khả năng ứng dụng, yêu cầu được học tập bồi dưỡng thêm, yêu cầu về điều kiện làm việc trong nước,…
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